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Rozvržení cvičení 

1 
Interaktivní výuka ve vzdělávání – součásti multimediální interaktivní učebny, 

hardware ActivBoard. 

2 
Softwarové nástroje ActivStudio3 – akce a funkce, kontejnery, restrikce, nástroj 

clona, barvy, knihovna, geometrické nástroje. 

3 
Softwarové nástroje ActivStudio3 – vrstvy, navigační proužek, pořadí objektů, 

odkazy, zamykání objektů, editace textu, animace a videa. 

4 
Součásti systému ActivVote – hlasování, tvorba testů, koláčový graf, registrace 

zařízení, typy otázek, ActivHub, test zařízení. 

5 
PowerPoint 2007 – přechodové efekty, animace, makra, hypertextový odkaz, 

slideshow, efekty, písma. 

6 MS PowerPoint 2007 – Snímek, ClipArt, šablony, objekty, pozadí, video, zvuk. 

7 
MS PowerPoint 2007 – nastavení stránky, obrázek na pozadí, tabulka, záhlaví 

snímku, zápatí snímku, číslo snímku a graf. 

8 
MS Word 2007 – pracovní plocha, pás karet, tlačítko office, stavový řádek, 

dokument, text, okno, automatické opravy. 

9 
MS Word 2007 – Pravopis, výběr, formátování, tisk, kopírování, písmo, odrážky, 

číslování. 



 

10 
MS Word 2007 – Tabulka, ohraničení, řazení záznamů, stínování, úprava 

dokumentu, převod textu, nápověda, záhlaví, zápatí. 

11 
MS Excel 2007 – pracovní plocha, adresace buněk, oblast, vkládání dat, výběr, 

tabulka, funkce, vzorce. 

12 
MS Excel 2007 – formátování textu, formátování buněk, podmíněné formátování, 

ověření dat, seznam, zdroj, ověřovací kritéria. 

13 
MS Excel 2007 – Grafy, průvodce, typy grafů. legenda, spojnice trendu, popis os, 

odhady. 

14 Kontrola splnění studijních povinností a klasifikace. 



 

Stručná anotace předmětu: 

Předmět má informační a praktický charakter a je určen pro studenty pedagogické 

fakulty. Cvičení jsou věnována  vybraným  kapitolám  reflektujícím  základní  poznatky  z 

oblasti  MS Office a interaktivní výuky pomocí ActivBoard.  

Tento předmět je realizován v letním semestru. Při výuce je kladen důraz na 

uplatnění uživatelských principů s ohledem na rozvoj kreativních dovedností. 

 

Požadavky ke kolokviu: 

- student se musí pravidelně účastnit cvičení a v písemném  testu  prokázat  znalosti  z 

učiva  odpovídajícího tématům cvičení. 
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