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Garant: PhDr. PaedDr. Jifi Dostal, Ph.D.
Vyucdujici: PhDr. PaedDr. Jiii Dostal, Ph.D.
Forma studia: Prezencni
Typ studijniho pFredmétu: A — povinny
Doporuceny rocnik a semestr: 1. ro¢. letni sem.
Rozsah studijniho pfedmétu: 2cv hod./tyden
Doporuceny rocnik a semestr: Kolokvium kredity: 3
Zpisob ukonceni predmétu: Test
Studijni programy, do kterych je piredmét
zarazen: ’ B7506 — Specialni pedagogika
Podminujici pfedméty: -

Rozvrzeni cviéeni

Interaktivni vyuka ve vzdélavani — soucasti multimedidlni interaktivni uc¢ebny,

. hardware ActivBoard.

9 Softwarové nastroje ActivStudio3 — akce a funkce, kontejnery, restrikce, néstroj
clona, barvy, knihovna, geometrické nastroje.

3 Softwarové nastroje ActivStudio3 — vrstvy, navigacni prouzek, potadi objektu,
odkazy, zamykani objekti, editace textu, animace a videa.

4 Soucasti systému ActivVote — hlasovani, tvorba testil, kola€ovy graf, registrace
zatizeni, typy otazek, ActivHub, test zafizeni.

5 PowerPoint 2007 — ptechodové efekty, animace, makra, hypertextovy odkaz,

slideshow, efekty, pisma.
6 MS PowerPoint 2007 — Snimek, ClipArt, Sablony, objekty, pozadi, video, zvuk.
MS PowerPoint 2007 — nastaveni stranky, obrazek na pozadi, tabulka, zahlavi

! snimku, z&pati snimku, ¢islo snimku a graf.

8 MS Word 2007 — pracovni plocha, pas karet, tlacitko office, stavovy fadek,
dokument, text, okno, automatické opravy.

9 MS Word 2007 — Pravopis, vybér, formatovani, tisk, kopirovani, pismo, odrazky,

¢islovani.
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MS Word 2007 — Tabulka, ohrani¢eni, fazeni zaznamd, stinovani, prava

10 . C , .
dokumentu, pfevod textu, napovéda, zahlavi, zapati.

11 MS Excel 2007 — pracovni plocha, adresace buné€k, oblast, vkladani dat, vybér,
tabulka, funkce, vzorce.

12 MS Excel 2007 — formatovani textu, formatovani bun¢k, podminéné formatovani,
oveieni dat, seznam, zdroj, ovéfovaci kritéria.

13 MS Excel 2007 — Grafy, privodce, typy grafii. legenda, spojnice trendu, popis os,
odhady.

14 | Kontrola splnéni studijnich povinnosti a klasifikace.
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Stru¢na anotace predmétu:

Pfedmét ma informacni a prakticky charakter a je uréen pro studenty pedagogické

fakulty. Cviceni jsou vénovana vybranym kapitolam reflektujicim zékladni poznatky z
oblasti MS Office a interaktivni vyuky pomoci ActivBoard.

Tento predmét je realizovan v letnim semestru. Pri vyuce je kladen daraz na

uplatnéni uzivatelskych principu s ohledem na rozvoj kreativnich dovednosti.

Pozadavky ke kolokviu:

- student se musi pravideln¢ Gc¢astnit cvi¢eni a v pisemném testu prokazat znalosti z

uciva odpovidajiciho tématim cviceni.

Studijni literatura:

Pecinovsky, J. — Pecinovsky, R. Word 2007 pro pokrocilé. 1. vyd. Praha : Grada, 20009.
236 s. ISBN 978-80-247-2859-9.

Slaninova, K. — Otte, V. Word 2007 : reSené priklady. 1. vyd. Karvind : Slezska
univerzita v Opavé, Obchodné podnikatelska fakulta v Karviné, 2008. 189 s. Ptiloha 1
CD-ROM. ISBN 978-80-7248-490-4.

Pirkova, K. Microsoft Office Word 2007 : rychle hotovo! 1. vyd. Brno : Computer Press,
2007. 211 s. Ptiloha 1 CD-ROM. ISBN 978-80-251-1771-2.

Pirkova, K. Microsoft Office Word 2007 : podrobnd uzivatelska prirucka . 1. vyd. Brno :
Computer Press, 2007. 367 s. ISBN 978-80-251-1571-8.

Pecinovsky, J. Jak na Word 2007 v rekordnim case. 1. vyd. Praha : Grada, 2007. 88 s.
ISBN 978-80-247-2190-3.

Hlavenka, J. — Dusikova, T. Texty v programu Word 2007. 1. vyd. Brno : Computer
Press, 2007. 89 s. ISBN 978-80-251-1606-7.

UZivatelské prirucky Promethean

Andryskova, J. 1001 tipii a trikit pro Microsoft Office 2007. 1. vyd. Brno : Computer
Press, 2009. 480 s. ISBN 978-80-251-2616-5.

Broz, M., Bezvoda, V. Microsoft Excel 2007 pro manazery a ekonomy. 1. vyd. Brno :
Computer Press, 2009. 435 s. ISBN 978-80-251-2116-0.
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OJEKT CZ.1.07/2.2.00/07.0002 ,, MODERNIZACE
OBORU TECHNICKA A INFORMACNIi VYCHOVA*“ JE
SPOLUFINANCOVAN
EVROPSKYM SOCIALNIM FONDEM
A STATNiIM ROZPOCTEM CESKE REPUBLIKY
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