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Metodika

Cviceni 1
Nedilnou soucasti piipravy didaktickych materidlt, vytvaieni vyukovych texti, pfiprav
multimedialnich prezentaci a dalSich vystupti, které ucitel pfi své praci vytvaii je vytvareni a
pouzivani grafickych objekta.

Studenti se seznamuji se zakladnimi charakteristikami rastrové a vektorové grafiky. Poznavaji
charakteristické rysy, rozdilnosti, vyhody a nevyhody obou druhti grafickych vystupt.
Rozlisuji pouzivané datové formaty, ale hlavné jsou informovani o volné ¢i komercéné
dostupnych néstrojich pro vytvareni grafiky. Seznamuji se tak s nastroji integrovanymi
v programech baliku MS Office ur¢enymi pro vytvareni nebo tpravu grafickych objektii jako
je kresleni v aplikaci Word, ¢i Malovani coby soucast OS Windows a jeho propojeni
s aplikacemi Microsoft. UCi se pracovat s Cliparty. Studentim jsou téz piedstaveny
nejrozsifenéjsi aplikace pro vytvareni grafickych objekt jako je CorelDraw, Zoner Calisto,
Adobe Photoshop a Illustrator.

pocitacova grafika

vektorova rastrova

P Ny

— ___charakteristické charakteristické\
body a spojnice / \ Grover pixell
(zvétéova’ni beze ztra’t]

fotografie

(integrovane’ v MS OfficeJ

\
Cliparty

nastroje

freeware

(komeréné distribuované)

(CoreIDraw, Photoshop,Illustrator ] (Paint. NET, InkScape...]
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Cviceni 2
Prace se Sablonami a multimédii
- préce s prezentacemi, zalozeni, promitani a nastaveni prezentaci
- prace se Sablonami a piedlohami, pouziti, uprava ¢i jejich vytvoreni
- préace s grafikou,
multimedialni prezentace.

soucast

o R ey
preddefinované / \

sablona novy dokument

tvorba vlastni \ /
moznosti Uprav

& vy"stupni
[ nastaveni pozadi ] formaty \*

barevna schémata

, /
ulozZeni rezentace]
2 (uiozent p

vloZeni

P i
@ [obrézek] [animace)

Casovani

Zakladni dovednosti, jeZ si student osvoji v této lekci se tykaji vytvofeni jednoduché
prezentace Vv aplikaci MS PowerPoint. Jedna se o zaloZeni nové prezentace, nastaveni pozadi
a barevného schématu prezentace, pridavani dalSich oken, vkladani textovych poli, obrazkii,
Casovani, animace, spousténi prezentace a jeji predvadeéni. Studenti dale poznaji moznosti
vyuzivani predpiipravenych Sablon, jejich Gpravy a vytvotfeni Sablon vlastnich. Poznavaji
moznosti vyhledavani pfeddefinovanych schémat a Sablon na internetovych strankach firmy
Microsoft. Nauc¢i se téz vyuzivat kreslici nastroje aplikace pro vytvafeni jednoduchych
obrazkii a animaci. Seznamuji se téZ s vystupnimi formaty riznych verzi aplikace
PowerPoint. Na poznatky ziskané v tomto cvi¢eni navazuji dal$i cviceni vénujici se praci
s aplikaci MS PowerPoint.

© Mgr. Eva HOTOVA, Ph.D.
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@ = RS s Prezentacel - Microsoft PowerPoint E@Iﬂ
T L) — p

-i/ Domi VioZeni Navrh | Animace Prezentace Revize Zobrazeni Viyvojaf @

I il 3 . n Barvy v &

D IE' Aa {20] Styly pozadi ~

Aa X& Aa Fa ] = Pisma ~

Vzhled Orientace EmEmEw Lo oy M LT I Skryt grafiku pozadi

stranky snimku~ @ Efekty ~ e s
} Vzhled stranky Motivy Pozadi P

_KLEPNUTIM
VLOZITE NADPIS.

Klepnutim vloZite poznéamky.

Snimek1z1 | "Bohaty” | g‘,/a Ceitina (Ceska republika) |

Cviceni 3
K vysoké uzitné hodnoté aplikaci baliku MS Office ptispivd taktéz moznost propojovat

nekteré¢ funkéni prvky naptfi¢ mezi jednotlivymi aplikacemi a snadny pievod grafickych,
textovych a multimedidlnich objektu.

© Mgr. Eva HOTOVA, Ph.D.
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(MS OFFICE |

nejpouzivanéjsi soucasti

O
Outlook

ﬂ/

vkladani
objektl

(textové pole] (PowerPomtj

Studenti se v tomto cviceni seznamuji s pievodem textovych objekti z MS Word do dalsich
nejpouzivanéjSich aplikaci Office — Excel, PowerPoint a Outlook, a dale s pfevodem
grafickych objektl vytvotrenych v Excelu do Wordu a PowerPoint.

Cviceni 4
Odborné texty, vyklady, prezentace ¢i vyukové texty je vhodné a Zadouci doplnovat
grafickymi elementy - grafy, diagramy a pojmovymi mapami ¢i zpestfovat obrazky, fotkami

nebo cliparty. Diky témto grafickym prostfedkim je mozné téma a odpovidajici pojmy
piehledné a logicky uspotadat, doplnit vazbami mezi pojmy ¢i jevy.

/
podporuy fické el t obrazky, fotky
odborny text uden( ¥ LBLBHESE CIERIS T
vyklad

/ \ pOJmove mapy
tvorba

[clanek monograﬂe export

dlagramy

(graflcke edltoryj_\‘\>
\\(Ado‘be Photoshop, Illustrator
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Studenti se seznami s dostupnymi grafickymi programy nebo dopliky ¢i funkcemi
kancelarskych baliku, které vytvareni a upravy grafickych objektti umoziuji. Seznamuji se téz
se specializovanymi softwary urenymi pfimo pro vytvafeni pojmovych map dostupnymi
online nebo urcenych k volnému stazeni a pouziti (freeware). Mezi blize pfedstavené dopliky
kancelarského baliku Microsoft Office patii Organization Chart — Organizacni diagram.
Organizacni diagram je grafické znazornéni struktury fizeni organizace, naptiklad vedoucich
oddéleni a podfizenych zaméstnanci ve spoleCnosti. V pfeneseném smyslu jej je mozno
ucelné vyuzivat i v bézné vyuce. Pomoci obrazku SmartArt je mozné v aplikaci Microsoft
Office Excel 2007, Microsoft Office Outlook 2007, Microsoft Office PowerPoint 2007 nebo
Microsoft Office Word 2007 vytvorit organiza¢ni diagram a zaclenit jej do listu, prezentace
nebo dokumentu.

Cviceni 5

Jednou ze zakladnich dovednosti prace s kancelarskymi aplikacemi je vytvofeni prezentace.
Ta je ve vyuce velice uc¢innym nastrojem pro podporu vykladu ¢i prednasky. Vytvoteni
zékladni, jednoduché prezentace je predpokladem pro zvladnuti pokrocilejSich technik prace
s aplikaci PowerPoint, tyto dovednosti byly procvi¢ovany v piedchozich lekcich. Aplikace
PowerPoint navic umoZznuje vytvaret interaktivni prezentace, které mohou posluchace vice
zaujmout a aktivizovat je. Interaktivni prvky pfidavané do prezentaci jsou predevsim takové
polozky - prvky, jejichz vybérem dojde k zobrazeni dalsiho obsahu ¢i ke spusténi akce. Timto
prvkem byva obrazek, tlacitko, odstavec, urcity text apod., obsahem (akci) pak mize byt napft.
spusténi zvukové stopy, videozdznamu, animace ad. Aby je ovSem mohli studenti pouZzivat
V prezentaci, musi se je nejprve nauCit vytvaret, nasledné¢ do aplikace vlozit a nastavit
vlastnosti akce jako je ¢asovani, propojovani s dal§imi akcemi. Spoustécim prvkem miize dale
byt hypertextovy odkaz, pomoci n&jz lze propojovat rtizna mista v prezentaci, odkazovat na
externi dokumenty, webové stranky a jiné spustitelné interaktivni akce.

CvicCeni 6 az 11

Studenti se seznamuji se zdkladnimi pojmy a technikami prace s aplikaci Pinnacle Studio 11,
ktera je urCend pro zpracovani videozaznami. Seznami se nejprve s uzivatelskym rozhranim
aplikace a s rezimy prace, V nichz je mozné vstupni materialy upravovat. Jedna se o napli
cviceni Cislo 6.

Napli 7. cviCeni je zaméfena na pofizovani AV zaznami. Aby studenti vitbec mohli aktivné
pracovat s aplikaci je nejprve nutné, aby se seznamili s technikou uréenou k potizovani
audiovizualnich materialii a takovy zdznam také vytvofit. V aplikaci Pinnacle Studio se nauci

© Mgr. Eva HOTOVA, Ph.D.
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vytvofit novy projekt, do n&j nahrat audiovizualni zaznam pifimo ze zaznamového zatfizeni a
ten digitalizovat, nebo importovat jiz digitalizovany ¢i jiz ptivodné digitalni filmovy zaznam
z ruznych zdroji a médii a v rozlicnych formatech. Studenti jsou seznameni také s aplikacemi
umobnujicich stahovani a ukladani AV zaznami z prostiedi Internetu (napt. Youtube apod.),
které mize byt zdrojem unikétnich ¢i autentickych filmovych materialt. Pokrocilejsi studenti
se seznamuji s aplikacemi uréenymi pro konverzi (ptevod) AV zaznami do jinych formatd.
Tato ¢innost vyzaduje alespoit minimalni orientaci v datovych formatech urcenych pro praci s
vidozaznamy.

V 8. cviCeni vénovaném editaci nahraného materialu se studenti nauc¢i material rozstiihat,
rozstiithané ¢asti pfesunovat na ur¢ené misto vV budoucim zaznamu, nepotifebné odstraniovat,
vytvaret a vkladat titulky, animované ptechody a tyto ptechody editovat, vkladat a upravovat
fotky ¢i opatfovat zaznam poznamkami a komentafi. Seznamuji se také s technikami a
formaty ur¢enymi pro finalizaci a export zdznamu.

Pinnacle Studio 11

novy ¢i rozpracovany projekt
~
uzlvatelske rozhram

rozpracovany projekt
novy prOJekt / \\
-
nebo
rozpracovany rozpracovany

prOJekt projekt < 3
/ \ nésleduje
moznosti
fyzické propojeni  jind média / / \
\ @ zvollme zvollme zvollme
nasleduj e
kamera —[vstupm formatyj .
kllpyj [textovyj gasova osa
|

vloZeni ¢ spolecne

zvolllme spolecne S \ P spolecne
[vystupni formétyj l
prechody
hudebni stopa ¥ [pfesun] [Vﬁmazj

ih
zvukove efekty stri

foto

CviCeni 9. je vénovano praci se zvukovymi stopami. Dulezitou sloZkou vytvafenych AV
zaznamil je Uprava a stiih zvukové stopy, zesileni ¢i zeslabeni zvukové stopy, vloZeni hudebni
stopy a jeji synchronizace s vizualni slozkou 1 dal$imi slozkami budouciho filmu. Studenti se
také seznamuji s riznymi zvukovymi formaty (mp3, wma, wmv ...) a s moznostmi,
vyhodami ¢i omezenimi pii tvorbé AV zaznami.

© Mgr. Eva HOTOVA, Ph.D.
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V desatém a jedendctém cviCeni se studenti uci finalizovat zpracovavany projekt. Aby mohl
byt projekt piehravan v rliznych hardwarovych ¢i softwarovych zatfizenich, je nutné jej
exportovat do patficnych formati a zadat jim potiebné kvalitativni parametry. Specifické
pozadavky jsou kladeny i na material vkladany do prostiedi internetu.

# Pinnacle Studio Ultimate - M3j film 1
Soubor Upravy Jdina.. Album Nastroje Nastaveni Napovéda

Editace © Export videa Pinnacle Studio Ultimate

8 & 60"

. Ukazky videa
(7]

00002.MTS
1440x1080, H264, 25 s/s
Trvéni=1.11

W 9 = Mijfilm1
00.00 0:00:20.00 0:00:40.00 0:01:00.00 0:01:20.00 0:01:40.00

CviCeni 12 2 13

Studenti maji jiz dostatek praktickych dovednosti i teoretickych znalosti, aby byli schopni
vytvorit vlastni, tematicky zaméfeny, audiovizualni projekt dle vlastniho vybéru a vlastni
odborné specializace. Vyuzivaji pfitom podporu a konzultace vyucujiciho. Soucasti cviceni je
1 prezentace tohoto vystupu.

Cviéeni 14

Naplni posledniho cviceni je kontrola splnéni zadaného projektu a dalSich studijnich
povinnosti, v ptipad¢ potfeby je mozné jesté prezentovat a zkontrolovat zadany projekt.

© Mgr. Eva HOTOVA, Ph.D.
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