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METODIKA PREDMETU

Zaméreni a cile predmétu Uvod do informacnich technologii

Piedmét Uvod do informacnich technologii patfi mezi zakladni predméty typu A a
pro studenty programu B7506 je povinny. Pfedmét ma pouze cviceni (2 hodiny/tyden).

CviCeni maji prakticky charakter, ale jsou opfeny pevné o nejnovéjsi teoretické

poznatky daného oboru. Jsou vénovany vybranym kapitolam z oblasti Word 2007, Excel
2007, Power Point 2007 a praci s programem Activ Studio pro podpoporu vyuky na

interaktivnich tabulich Promethean Activ Board.

Jedna se o profilovy predmét, ktery slouzi pro pochopeni zakladni praci s pocitacem
orientovanou na praktické pouziti. Cilem cvi¢eni je nauéit studenty tvuré¢im zpisobem
pracovat se zakladnimi programy s kancelaiského baliku Microsoft Office 2007 a propojit
jejich funkce se interaktivni vyukou, ktera se pomalu zacina stavat standardem hledajici si
autonomni misto na Skolach vsech typ.

Poznatky maji velky vliv pro upevnéni konkurencescopnosti absolventti na trhu prace,
ale 1 pro lepsi zvladnuti dalSich studijnich pfedmétii souvisejicich s ICT.
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Obsah predmétu je velmi vyznamny, protoze informacni a komunikacni technologie je
mlady, ale zaroven velmi dynamicky védni obor, ktery se zabyva pouzivanim informacnich a
komunikacnich technologii z pohledu uzivatelského, ale i dalsiho védeckého badani ICT
odbornikll. Z uZivatelského pojeti patii mezi zdkladnich dovednosti prace s kancelaiskym
balickem Microsoft Office a pro ucitele se zacind stejnym standardem stdvat programy pro
podporu interaktivni vyuky.
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Ziskané kompetence:

- Absolvent pfedmétu si osvoji poznatky a zasady prace s Microsoft Office a Activ Studio
3,

- Student si osvoji zikladni poznatky o metodach feseni zadani v Microsoft Office a Activ
Studio 3 pro vzdélavani,

- Absolvent se dokdZe samostatné orientovat a analyzovat i rozshédhlejsi zadani a vhodné
metody jejich interpretace ve vyucovacim procesu.

Charakteristika studentu

Prednasky budou navStévovany studenty oboru Specidlni pedagogika. Cilem
vzdélavani v ramci tohoto studijniho oboru je vytvofit optimalni pfedpoklady pro osvojeni
souboru kompetenci nezbytnych pro uplatnéni absolventa studia oboru, tj. jeho schopnosti
ptfipravovat jiné do zivota v informacéné-technické spolecnosti. Dlraz je kladen na zaklady
prace s MS Office (Word 2007, Excel 2007, Power Point 2007) a Promethean Activ Studio 3.

Profil a uplatnéni absolventa:

Absolvent oboru je pfedevsim pfipraven tak, aby mohl uspé$né pokracovat ve studiu
navazujiciho magisterského studijniho oboru Specialni pedagogika. Ma vSeobecny rozhled a
ovladd zakladni dovednosti a postupy ve svém oboru. Je pfipraven tviréim zpisobem,
metodami akcentujici ¢innostni pojeti uplatiovat védecké a technické poznatky, kreativni
dovednosti a podnécovat k vytvareni Zddoucich vazeb a postoji k technosféte, k informacnim
technologiim pro vzdélavani. Budouci uplatnéni absolventa je zejména v oblasti vzdélavani,
dle potieb instituci zajist'ujicich specialni vzdélavani, vychovatelstvi apod.

Pribéh prednasek

Studenti si béhem cviceni osvoji zakladni praktické dovednosti pii praci
s kancelarskym balickem Microsoft Office 2007 a interaktivni vyuky (Activ Studio 3).
Vyucujici zaddva a kontroluje studentim ptiklady s vyuzitim modernich vzdélavacich
technologii, ale seznamuje je 1 s teoretickym apardtem, ptipadné rozSifujicimi zdroji
v tisténych dokumentech nebo internetovych zdrojich. Studujici maji k dispozici na internetu
studijni opory a odkazy na doplitkové studijni materialy.
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Jelikoz je nutné v nekterych piipadech vyuku individualizovat a vyjit vstfic
pozadavkiim studentli, budou nové pro prednasky vytvoieny studijni materialy umoziujici
vnaseni prvkl distancniho vzdélavani, elektronickd konzultace s vyucujicimi (ICQ, Skype)
apod.

Obsah cviCeni nabizi globalni pohled na problematiku a otevird cesty pro dalsi
samostatné vzdélavani ucitelli, které je velmi podstatné vzhledem k vyuziti ve vzdélavaci
praxi.

Vstupni diagnostika

Diagnostika vstupnich znalosti a dovednosti bude zajiSténa diagnostickym
rozhovorem. Rozhovor bude zahrnovat otazky spojené s kardinalnimi pojmy. Na zakladé
urovné plnéni uloh budou zhodnoceny znalosti a dovednosti studentli a t€ém, ktefi nespliiuji
jejich predpokladanou turoven, budou doporuceny potfebné informacni zdroje, piipadné
poskytnuta individualni konzultace.

Pozadované znalosti

Jedna se o pfedmét zvySujici odbornost v oblasti ICT a pocitd se zdjmem studenth
aktivné ptistupovat ke studiu a peclivé se pfipravovat na cviceni.

Zdroje vhodné pro dalsi studium

e Pecinovsky, J. — Pecinovsky, R. Word 2007 pro pokrocilé. 1. vyd. Praha : Grada, 20009.
236 s. ISBN 978-80-247-2859-9.

e Slaninova, K. — Otte, V. Word 2007 : resené priklady. 1. vyd. Karvina : Slezska
univerzita v Opavée, Obchodné podnikatelska fakulta v Karviné, 2008. 189 s. Ptiloha 1
CD-ROM. ISBN 978-80-7248-490-4.

e Pirkova, K. Microsoft Office Word 2007 : rychle hotovo! 1. vyd. Brno : Computer Press,
2007. 211 s. Priloha 1 CD-ROM. ISBN 978-80-251-1771-2.



e [

* X % O
*x Tk O
* * °
*
* x K
. MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavani
EVROPSKA UNIE v MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

e Pirkova, K. Microsoft Office Word 2007 : podrobna uzivatelska prirucka . 1. vyd. Brno :
Computer Press, 2007. 367 s. ISBN 978-80-251-1571-8.

e Pecinovsky, J. Jak na Word 2007 v rekordnim case. 1. vyd. Praha : Grada, 2007. 88 s.
ISBN 978-80-247-2190-3.

e Hlavenka, J. — Dusikova, T. Texty v programu Word 2007. 1. vyd. Brno : Computer
Press, 2007. 89 s. ISBN 978-80-251-1606-7.

e Uzivatelské ptirucky Promethean

e Andryskova, J. 1001 tipii a trikii pro Microsoft Office 2007. 1. vyd. Brno : Computer
Press, 2009. 480 s. ISBN 978-80-251-2616-5.

e Broz, M., Bezvoda, V. Microsoft Excel 2007 pro manazery a ekonomy. 1. vyd. Brno :
Computer Press, 2009. 435 s. ISBN 978-80-251-2116-0.

Kontrola studia a splnéni studijnich pozadavkii

Studenti jsou hodnoceni souhrné na konci vyukového kursu.

Cas pro studium

Cviceni jsou povinna a vzhledem ke zvySovani informatické gramotnostnosti a
nepiimé ndvaznosti na dal§i pfedméty, je ucast na prednaSkach velmi doporucovéna.
Predpoklada se aktivni vystup na cviceni.

Nezbytné potreby pro studium

Pro uspé$né studium je nutné byt pozitivné naladén ©, jelikoz uceni pfi S$patné
psychické pohodé neni efektivni. Proto je nezbytné studenty vhodné stimulovat a motivovat.
Do vyuky neni nutné nosit specidlni u¢ebni pomticky. Postaci zapisnik nebo notebook

pro zaznamenavani poznamek a psaci potfeby. Doporucujeme nosit Flashdisk pro zéalohy
samostatné prace.

Pristup ke studijni opore

Na text studijni opory budou studenti navedeni ptes systém STAG. Pro prohlizeni
elektronickych studijnich opor je nutné mit v pocitaci nainstalovanou aplikaci Adobe Reader
— jedna se o aplikaci, kterd je zdarma ke stazeni na internetu.

Doba trvani vyuky
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Vyuka probiha cely zimni semestr (pravidelné¢ kazdy tyden dle rozvrhu). Vyjimecné
1ze na zadost studentl zvolit blokovou formu vyuky.

Kontakt a komunikace

S jakymikoliv dotazy ohledné studia, tykajicimi se jeho obsahu nebo organizace, se
studujici obraceji pfimo na vyucujiciho pfipadné garanta predmétu (upfednostiiovan je e-mail
— uziti telefonu je doporuceno jen ve vyjimecnych piipadech). Do kazdého e-mailu studujici
uvede zkratku pfedmétu a typ dotazu napt. ,,MICT — zpracovani seminarni prace* a do obsahu
e-mailu i své jméno, piijmeni a studijni obor.

O garantovi studijniho pfedmétu Uvod do informaénich technologii
(cviceni)

Dr. Jifi Dostal je uznavanym odbornikem v oblasti pocitatového vzdélavani a
technické vychovy. Je ¢lenem katedry technické a informaéni vychovy PdF UP v Olomouci
V pozici odborného asistenta a vede v ucitelskych studijnich programech vyuku informatiky a
technicky orientovanych predmétd. Taktéz organizuje kurzy celozivotniho vzdélavani
(naposled kurzy ,,Pocitac ve vzdélavani® a ,,Moderni informa¢ni a komunikaéni technologie
ve vzdélavani®, které za posledni dva roky usp&$né absolvovalo vice nez 300 tcastniki z fad
pedagogickych pracovnikd). V odborné, védecké i1 publikacéni Cinnosti je zaméfen na
didaktiku informaénich a komunikaénich technologii, taktéz se vénuje vyuce zakladt
techniky. Publikoval jiz cca 50 publikaci — pfedevSim se jednd o monografie, ucebnice,
distan¢ni studijni opory, €lanky V mezinarodnich odbornych cCasopisech a ve sbornicich
z védecko-odbornych konferenci. Je certifikovanym metodikem distanéniho vzdélavani a
pravidelné se za ucelem ziskavani nejaktualnéjsich poznatkli v oboru zicastiuje akci dalSiho
vzdélavani. Pribézné realizuje vyzkumna Setfeni a nékolikrat do roka pfednasi vysledky na
mezinarodnich védecko-odbornych konferencich u nés i v zahranici.

Kromé jiného byl spoluiesitelem projektu GA CR 406/03/H012 ,,Aktualni problémy
pedagogiky a oborovych didaktik v obdobi vstupu Ceské republiky do Evropské unie® (2005 -
2006), projektu FRVS 76P |, Elektrotechnické stavebnice na ZS a SS (2004)“ a fesitelem
projektu  ESF (CZ.04.1.03/3.2.15.3/0416 ,Inovace predméti zaméfenych na vyuzivani
modernich informa¢nich a komunikaénich technologii ve vyuce* (2006 - 2008).
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